Estado do Rio Grande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE A
IO ERAN “E' SECRETARIA DE MUNICIPIO DA FAZENDA (RZI%)(I;\;\VIC’SA

i
Ndcleo de Fiscalizagdé Tributaria
Marechal Floriano Peixoto, 201
Fone (53) 32338451

INSTRUCAO NORMATIVA 002A/2019

Revoga a Instugdo Normativa n.° 001/2011 e
dispGe sobre procedimentos relativos a
revisdo fiscal do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN.

O Secretario da Fazenda do Municipio de Rio Grande, no uso de suas atribuigBes legais, e
CONSIDERANDO:

1) A necessidade de otimizar e qualificar os procedimentos relacionados com a reviso fiscal
e lancamento do Imposto Sobre Servir;c!)s‘ de Qualquer Natureza — ISSQN;
2) A necessidade de padronizar a apreéentagﬁo dos Termos de Conclusdo de Fiscalizacio e
relatérios destinados a registrar todas as fases das acbes de revisio fiscal e outros
procedimentos tendentes & constituicio do crédito tributério;

|

RESOLVE:

Art. 1°. Revoga a Instrugdo Normativa n.° 001/2011 que dispde sobre a criagdo e estrutura do Relatério de
Procedimentos Fiscais - RPF e sobre procedimentos relatwos a revisdo fiscal do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza - I[SSQN.

Art. 2° As revisBes fiscais do ISS serdo efetuadas pelos Auditores Fiscais da Receita Municipal com
atendimento das normas legais e infralegais aplicéveis atinentes s formas e requisitos de validade.

§1° Sempre que da revisdo fiscal efetuada resultar constituicdo de crédito tributério, o relatério de atividades
fiscais serd incorporado & pega fiscal de langamento, como apéndice desta.

§2°. Observadas as peculiaridades de cada caso, os relatérios de atividades fiscais que acompanham o0s atos
de lancamento, serdo elaborados com base no modelo e especificages constantes no Anexo 1 desta
instrucdo. ;

Art. 3°. Na hipétese de confecciio de nova peca ﬁscal decorrente de alteragio proveniente de recurso
administrativo, também deverdo ser observadas as normas estabelecidas por esta instrucdo normativa,
preservando-se as aposi¢Bes originarias e inserindo-se, logo ao final, as razdes da moadificagio.

Art. 4°. Identificada infragdo & obrigacio principal que resulte na aplicacio das multas previstas nos artigos
162 ¢ 163 da Lei n.° 6.822/2009 e possuindo o Fisco elementos suficientes para a identificacio da base de
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célculo omitida, procederd ao langamento de oficio, nos termos do artigo 131 da Lei n.° 6.822/2009, através
do Auto de Infragdio por Langamento de Oficio.

§1°. Este lancamento se dard sempre que o Fisco possuir elementos inequivocos que caracterizam a omissdo
de receita, sem a necessidade de analise de documentos de posse do contribuinte e ndo afasta a possibilidade
de revisdo nos termos do art. 26 da Lei 1.799-A/1966 e arts. 145 e 149 da Lei n.° 5.172/1966.

§ 2°. Havendo dividas quanto & origem ou tributacdo da receita omitida, o lancamento serd precedido de
intimac&o preliminar, competindo ao contribuinte apresentar documentos e informagdes que afastem a
incidéncia do ISSQN.

Art. 5°. Permanecerdo vigentes e em utilizacdo as andlises fiscais realizadas mediante Ordem de Fiscalizacio
e outros métodos de lancamento disponiveis nas ferramentas de gestio de ISSQN do Municipio.

Pardgrafo Unico. O langamento via procedimento “Ordem de Fiscalizacdo” serd utilizado, primordialmente,
quando identificados indicios suficientes de prdticas de sonegagio fiscal, nfo sendo possivel a apuragiio da
base de cdlculo sem a andlise de elementos nio disponiveis ao Fisco, bem como nos casos previstos nos
artigos 147 a 149 da Lei n.° 6.822/2009.

Art. 6°. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.

Rio Grande, 16 de setemb

%ﬁgd%iﬁéldo Protésw

Secretdrio de Municipio da Fazenda
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Anexo I

RELATORIO DE ATIVIDADES FISCAIS
(RAF)
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza
(ISSQN)

1) DESENVOLVIMENTO DA ANALISE FISCAL

Discorrer sobre o procedimento de apuragdo fiscal, detalhando o motivo de inicio da andlise, pecas
fiscais lavradas, documentos recebidos, recursos, etc em ordem cronolégica. O texto deve obrigatoriamente conter:
a) Identificagdo do contribuinte e atividade realizada; b) Tipo do procedimento fiscal executado; ¢} Periodos de
competéncia fiscalizados; d) Tributes fiscalizados; e) Objetivo do procedimento fiscal; f) Descricio dos fatos
observados e as providéncias adotadas.

2} RESULTADO DA ANALISE FISCAL

Na constituicdo do crédito tributério o agente fiscal deverd descrever clara e precisamente os fatos e os
periodos que ensejaram o langamento, bem como dos documentos e circunstincias gue o fundamentam,
observando os seguintes requisitos: a) Determinar o tipo de infragio & legislagio que foi cometida e os periodos no
qual constatada; b) Identificar o dispositivo legal infringido; ¢) Identificar o dispositivo legal da penalidade
aplicvel; d) Apresentar o demonstrativo do cilculo do valor langado ou arbitrado e da penalidade aplicavel; e e)
Indicar expressamente os documentos e critérios que serviram de base para o lancamento.

3) CONCLUSOES

Resumo dos resultados da anélise fiscal, informando se ¢ contribuinte encontra-se regular ou se
permanecem pendéncias de ISS no periodo.

Fechamento para Ordens Fiscais. Para Auto de Infragio por Langamento de Oficio observar os itens
pertinentes ao langamento: !
a) Andlise relatérios de ocorréncias de servigos prestados:
b) Andlise relatdrio de ocorréncias de servigos tomados:
) Boletos indevidos cancelados no periodo:
d) Periodo total analisado:
&) Situa¢do fiscal: se o contribuinte encontra-se REGULAR ou IRREGULAR quanto aos recolhimentos de ISS de
servicos PRESTADOS e/ou TOMADOS no periodo analisado, conforme detalhado acima. Se houver pendéncia,
especificar. Se houver langamento por outras formas que ndo a notificagfio ou auto de infragio, informar valores de
155 (boletos gerados, retificagtes no SN, etc).

4) APENDICES E ANEXO0S

Detalhamento dos documentos anexos ao procedimento fiscal de langamento, quando houver.

Além das informagdes complementares, deverdo ser mencionados e quando for o caso, anexados,
todos os documentos que fundamentaram a apuragio, permanecendo o auditor com c6pias ou originais dos documentos
que serviram de base aos lancamentos e as conclusfes constantes nos relatérios e termos de conclusio.




